
 

 
 

In der Lebenshilfe Göppingen arbeiten über 350 Fachkräfte in den Bereichen Schulkindergarten, Bildungs-
zentrum, Werkstätten und Wohnen. Wir betreuen und begleiten in freier Trägerschaft rund 900 Menschen mit 
Behinderungen und deren Familien. 

Die Lebenshilfe Göppingen geht aktiv in die Zukunft und will dazu ihr Team verstärken: mit motivierten, enga-
gierten Menschen, die mit uns diesen Weg gestalten möchten. 
Fachlich fundiert mit einer positiven Lebenseinstellung. Gehen Sie mit? 

 
Für unsere Hauptverwaltung in Heiningen suchen wir ab 01.04.2025  

 

eine/n Verwaltungsmitarbeiter/in (m/w/d) 
im Tätigkeitsgebiet Gehaltsabrechnung 

der Menschen mit Behinderung 
unbefristet, in Teilzeit  40 % 

 
Ihr Profil:      

 

 Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

 Kenntnisse im Bereich der Gehaltsabrechnung wären von Vorteil, sind aber nicht zwingend Vo-
raussetzung 

 Teamfähigkeit, Flexibilität und Innovationsfähigkeit 

 Sicherer Umgang und gute Kenntnisse mit dem PC 

 Kenntnisse in Word und Excel 

 idealerweise Softwarekenntnisse in unserem Gehaltsabrechnungsprogramm MICOS 

 Abrechnungserfahrung, vorzugsweise aus der Sozialwirtschaft, wäre wünschenswert, aber nicht 
zwingend erforderlich 

 
Ihre Aufgaben: 
 

 Unterstützung und Mitarbeit bei der Abrechnung der Sozialversicherung mit Leistungsträgern und 
Regierungspräsidium und bei der Erstellung von Beitragsläufen  

 Überwachung von Krankheitszeiten nach den aktuell geltenden Bestimmungen 

 Unterstützung bei der Bearbeitung anfallender Aufgaben beim Ein- und Austritt von Klienten / 
Werkstattteilnehmenden  

 Bescheinigungserstellung für Leistungsträger 
 

Unser Angebot:  
 

 Individuelle Weiterentwicklung 

 Anstellung in Anlehnung an den TVöD-VKA 

 Einarbeitung in ihren konkreten Tätigkeitsbereich 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Sie als Mitglied in unserem Verwaltungsteam!  
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung ab sofort schriftlich persönlich/vertraulich an unsere Personalreferentin Frau 
Schanbacher, Personalwesen, Lebenshilfe für Menschen mit Behinderung Kreisvereinigung Göppingen e.V. · 
Heubachstr. 6-10 · 73092 Heiningen · Tel. 07161 9 40 44- 933 ·  bewerbung@lh-goeppingen.de  
(Wir verfügen derzeit über keinen verschlüsselten E-Mail Account). 
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